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приказом директора МБОУ ДО «ЦДО»

от 17.03.2026 № 52


ПОЛОЖЕНИЕ

о пропускном и внутриобъектовом режимах Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования

«Центр дополнительного образования»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок входа (выхода) и пребывания в помещениях   учреждения его работников и посетителей в целях обеспечения сохранности имущества, организации безопасных условий труда работников и безопасного пребывания обучающихся в помещениях учреждения.

1.2. Пропускной режим – совокупность мероприятий, правил, определяющих порядок входа (выхода) людей, вноса (выноса) материальных ценностей в помещения (из помещений) учреждения.

1.3.  Внутриобъектовый режим – совокупность режимных мероприятий и правил, внутреннего распорядка, а также требований документов, регламентирующих вопросы сохранности имуществ и материальных ценностей от хищения и пожара.
1.4. Ответственность за организацию обеспечения антитеррористической и пожарной безопасности в образовательном учреждении возлагается на зам. директора по АХР, в клубах на педагогов-организаторов. 

Ответственность за соблюдение требований пропускного режима обучающимися возлагается на педагогов клубов. Ответственность за пропускной и объектовый режим в дирекции учреждения в ночное время возлагается на сторожей.

1.5. Выполнение требований настоящего положения обязательно для всех лиц, находящихся в помещениях учреждения.
2. Порядок пропуска работников, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, а также выноса материальных ценностей

2.1.Обучающиеся допускаются в помещение учреждения с 08.00 – 20.00 часов. Лица с явными признаками алкогольного, наркотического, токсического или иного опьянения в помещения учреждения не допускаются.
2.2. Во время учебного процесса и на переменах обучающимся запрещается выходить из помещения клуба (разрешается только в сопровождении педагогов дополнительного образования или педагогов-организаторов). 

2.3. Для обеспечения пропускного режима в клубах установлен домофон с видеонаблюдением. Открывать дверь клуба может педагог-организатор (заведующий клубом), в его отсутствии -  педагог дополнительного образования. Открывать дверь самостоятельно учащимся запрещено.

2.4. Запасные выходы открываются педагогом-организатором (заведующими клубом), в отсутствии - педагогом дополнительного образования в случае эвакуации при ЧС (пожар и др.) На период открытия запасного выхода контроль за ним осуществляет лицо его открывшее.

2.5. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по служебной необходимости, при проведении массовых мероприятий межклубного и городского характера пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с  оповещением директора или зам. директора и с записью в журнале административно-общественного контроля.

2.6. Все работники учреждения в выходные и праздничные дни могут проходить и находиться в помещениях учреждения только с разрешения директора.

2.7. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в помещения образовательного учреждения после проведения их досмотра.

2.8. Материальные ценности выносятся из помещений образовательного учреждения на основании служебной записки зам. директора по АХР и заверенной директором.

2.9. Вход учащихся в клубы при свободном посещении или  на учебные занятия осуществляется без предъявления документов  с записью в журнале педагога-организатора или на основании комплектации творческих объединений и спортивных секций педагога дополнительного образования. 

2.10. Выход учащихся из помещения клуба на экскурсии или другие мероприятия осуществляется только в сопровождении педагога, ответственного за данное мероприятие.

2.11. В отсутствии педагога-организатора для посещения творческих объединений и спортивных секций обучающиеся пропускаются в клуб педагогом дополнительного образования на основании комплектования учебных групп, составленном руководителем творческого объединения или спортивной секции. Пропуск детей, свободно посещающих клуб, в отсутствии педагога-организатора запрещен.

2.12. В случае нарушения пропускного режима или правил поведения учащиеся могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

2.13. В случае проведения в клубе открытого мероприятия, назначаются дежурные - педагоги ответственные за пропускной режим. На мероприятия допускаются обучающиеся других клубов, пришедшие в сопровождении педагога.

2.14. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход рабочих в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с директором учреждения, без записи в журнале.

2.15. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного и объектового режима в помещении учреждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно вызывает представителей Росгвардии посредством «тревожной кнопки», информирует директора и действует по его указаниям.
3. Пропускной режим для родителей (законных представителей) учащихся

3.1. Родители, приводящие детей на занятия в творческие объединения, спортивные секции и встречающие своих детей после занятий, мероприятий ожидают учащихся у входа в клуб.
3.2. До окончания занятий и массового выхода учащихся из клуба после занятий, родители (законные представители) учащихся (далее – родители) в помещение клуба не допускаются.

3.3. По окончании занятий педагог дополнительного образования сопровождает учащихся до входа в помещение клуба и передает их родителям.

3.4. С педагогами клуба родители встречаются после занятий, во время перемены только в экстренных случаях

3.5. Родители могут быть допущены в помещение клуба при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

3.6. Вход родителей на собрания, открытые мероприятия осуществляется по списку, педагогом без регистрации данных в журнале административно-общественного контроля.

3.7. Родители с крупногабаритными сумками в помещения клубов не допускаются.

3.8. В помещениях клуба запрещено:

- курить, распивать спиртные напитки;

- нарушать общественный порядок;

- находиться в коридорах клуба во время занятий.
4.  Осмотр вещей посетителей.

4.1.При наличии у посетителей ручной клади педагог клуба  предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. 

4.2.В случае отказа, посетитель не допускается в образовательное учреждение. 

 4.3.В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение педагог клуба, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

5.1. Лицо, ответственное за пропускной и объектовый режим, периодически осуществляет осмотр помещений на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.

5.2. После окончания занятий педагог-организатор, ответственный за объектовый режим должен осмотреть помещение клуба. В помещении должны быть закрыты окна, форточки, отключена вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура. После чего помещение запирается.

5.3. В целях обеспечения пожарной безопасности сотрудники, педагоги, учащиеся обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в помещении клуба.

5.4. В кабинете педагога-организатора должны быть:

-    телефонный аппарат для экстренного вызова полиции и пожарной службы;

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации учреждения;

- инструкции по действиям работников в случае возникновения ЧС, по пожарной безопасности.
6.  Заключительное положение
Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения.

